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Risikoanalyse Archivstandort 

Archivname Archivname 

Archivbetreiber  

Archivstandort, Adresse  

Datenerhebung am Datum, Zeit 

Datenerhebung durch Name 

Bericht vom / durch  

Berichtsgrundlage Datenaufnahme vor Ort. 

Gesetz über die Information der Öffentlichkeit, den Datenschutz und das Archivwesen(IDAG) vom 24.10.2006  
(Stand 01.08.2013), SAR 150.700. 

Verordnung zum Gesetz über die Information der Öffentlichkeit, den Datenschutz und das Archivwesen (VIDAG)  
vom 26.09.2007 (Stand 01.07.2008), SAR 150.711. 

Kulturgesetz (KG) vom 31.03.2009 (Stand 01.08.2013), SAR 495.200. 

Organisationsstatut der Landeskirche vom 02.06.2014, speziell Artikel 35, Buchstabe f. 

Archivverordnung der Landeskirche vom 01.01.2015. 

Codex Iuris Canonici CIC. 

Leitfaden Geschäftsführung und Archivierung für röm.-kath. Kirchgemeinden und Pfarreien Aargau,  
Ausgabe 2016 speziell S. 20-21; Ausgabe 2022 speziell S. 30-32. 
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341 Risikoanalyse für das Archiv Name vom Datum 

R.-Nr. Risikogruppe Risikogruppe Risikospezifikation trifft zu 

gar nicht teilweise vollständig 

341.11 

 

Gebäudestandort 

Risiko Lage 

Verwaltungsferner, wenig frequentierter Standort. Keine 
tägliche Präsenz von eigenem Personal am Standort. 

   

Erschwerte Zugänglichkeit (auch für Rettungskräfte), Hin-
dernisse, schwierige Zufahrt für grosse Fahrzeuge. 

   

341.12 

 

Gebäudestandort 

Risiko Untergrund 

Geologisch instabiler Untergrund, Gefahr durch Hangrut-
sche und Rüfen, Erdbebengefahr, Bautätigkeit oder Instal-
lationen im Untergrund wie Bergbaustollen, Tunnel, Was-
serkavernen. 

   

341.13 

 

Gebäudestandort 

Risiko Nachbarschaft 

Archivgebäude und Archivraum in gefährlicher Nachbar-
schaft zu Brennstofflagern, Chemikaliendepots, Spreng-
stoffdepots, Industrie- und Gewerbebetrieben mit leicht 
brennbaren Rohstoffen. 

   

341.14 

 

Gebäudestandort 

Risiko politische Instabilität 

Instabile politische Verhältnisse, Gefahr durch Bürgerkrieg, 
Krieg 

   

341.15 

 

Gebäudestandort 

Risiko Hochwasser 

 

 

 

Hochwassergefährdung durch offene Gewässer gemäss 
Gefahrenkataster. 
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R.-Nr. Risikogruppe Risikogruppe Risikospezifikation trifft zu 

gar nicht teilweise vollständig 

341.21 

 

Gebäude, Archivraum 

Risiko Baustatik 

Bau mit problematischer Statik, Altbau, (Altbau, Baufällig-
keit durch mangelhaften Gebäudeunterhalt, Leichtbau, 
Provisorium 

   

341.22 

 

Gebäude, Archivraum 

Risiko interne wasserfüh-
rende Systeme 

Archivraum und unmittelbare Umgebung mit wasserfüh-
renden älteren, nicht isolierten, nicht regelmässig kontrol-
lierten, offen oder verdeckt montierten Sanitärinstallationen 
und Wassersystemen, Hallenbädern, Heizzentralen, Nass-
zellen etc. Elektroinstallationen nicht zeitgemäss.. 

   

341.23 

 

Gebäude, Archivraum 

Risiko externer Wasserein-
bruch 

Schwache, nicht gedichtete Fenster (insbesondere in 
Lichtschächten bei Lage im Untergeschoss) und Türen, 
fehlende Türschwellen, ungesicherte (nicht gedichtete und 
verschraubte) Kanalisationsdeckel. 

   

Unterste Tablare belegt. 

Keine Gummidichtungen an Rollregalanlage. 

   

341.24 

 

Gebäude, Archivraum 

Risiko Brandgefahr 

Gebäude, Archivraum, Regalinstallationen in Holz- oder 
Leichtbauweise (insbesondere Dachstocklage). 

   

Leicht brennbare archivfremde Gegenstände, Büromate-
rial, Brennholz, Entsorgungsgüter aller Art (Altmobiliar, Alt-
papier, Büromaschinen, Tinten- und Tonerkartuschen, Ver-
packungen), Getränkedepots, Reinigungsgeräte und -mit-
tel, Weihnachtsschmuck etc. 

   

Kurzschluss- und Schwelbrandrisiken ausgehend von 
Elektrogeräten, Elektrotableaus, Telefoniezentralen, IT-In-
stallationen und -servern, verschiedenen permanent 
stromführenden Systemen. 

   

Fehlende Brandabschnitte, Brandmauern, Brandschutztü-
ren (Minimalanforderung T30), Handlöschgeräte, Rauch-
melder. 
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R.-Nr. Risikogruppe Risikogruppe Risikospezifikation trifft zu 

gar nicht teilweise vollständig 

341.25 

 

Gebäude, Archivraum 

Risiko Raumklima 

Stark schwankende Luftfeuchtigkeit und Raumtemperatur 
im Tages- und im Jahresverlauf (z. B. Sommerhitze und 
Winterkälte bei nicht isolierten Dachstöcken). 

   

Luftfeuchtigkeit unter 45% oder über 55%. 

Tagesmesswert xx%. 

   

Lufttemperatur unter 15°C oder über 20°C. 

Tagesmesswert xx.x°C. 

   

Schimmelpilzbefall sichtbar.    

Ungenügender oder fehlender Austausch der Raumluft so-
wie mangelhafte Luftzirkulation. Muffiger Geruch im Raum 
und der Regalanlage bedingt durch ausbleibende Fenster-
lüftung oder fehlende Belüftungsanlage oder verursacht 
durch permanent geschlossene und direkt an die Wand 
gesetzte Rollregalanlagen. 

   

341.26 

 

Gebäude, Archivraum 

Risiko ungenügende Sauber-
keit 

Nicht sauber schliessende Fenster und Türen, ungesi-
cherte Mauerdurchbrüche und Lichtschächte (ohne Vergla-
sung, ohne Insekten- und Schmutzgitter) und somit man-
gelhafte Abschottung des Raumes gegen das Eindringen 
von Schädlingen, Schmutz und Ungeziefer. 

   

Fehlende Aussenwandkofferung und –isolation und somit 
Mauerfeuchtigkeit an Aussenwände. In Folge abbrö-
ckelnde Abriebe und Putze an Decken und Wänden. 

   

Insekten, Spinnweben, Schmutz und Staub auf dem Bo-
den, in den Ecken, in den Regalen und in den Archivalien. 

   

Keine fest organisierte und periodische Reinigung des 
Raumes und der Regale. 

   



 

© findBar Informationsmanagement Risikoanalyse Archivstandort Seite -5 
 

R.-Nr. Risikogruppe Risikogruppe Risikospezifikation trifft zu 

gar nicht teilweise vollständig 

341.27 

 

Gebäude, Archivraum 

Risiko UV-Einstrahlung 

Fenster ohne Verdunkelungsmöglichkeit (Fensterläden, 
Sonnenstoren, Rollos, UV-Filterfolien) eindringendes Son-
nenlicht. Permanent eingeschaltetes Kunstlicht. 

   

341.28 

 

Gebäude, Archivraum 

Risiko Diebstahl 

Fehlende Gebäudesicherung, keine einbruchhemmenden 
Fenster und Türen, keine Schlüsselkontrolle. 

   

341.29 

 

Gebäude, Archivraum,  
Lagerlogistik, Datenträger 

Ungeeignete oder unpassende Regale (insbesondere 
scharfkantige Streben und Stützen, zu wenig tiefe Tablare 
mit vorstehenden Buchrücken und Schachteln). 

   

Fehlende Lagerlogistik für spezielle Medien und Sonder-
formate (z. B. gerollte oder planliegende Pläne, Grafiken, 
Zeichnungen) 

   

Falsch gelagerte Dokumente (z. B. auf Tablaren schräg-
stehende Bücher, auf dem Fussboden gestapelte Ordner 
und Schachteln). 

   

Ungeschützte (unverpackte oder in Bundesordnern abge-
legte) Dokumente. 

   

Nicht ISO 9706 konformes, alterungsbeständiges Verpa-
ckungsmateriaI. 

   

Instabile Datenträger wie Dokumente auf Fotopapieren 
und Umweltschutzpapier, Amateurfilme auf Spulen, CD, 
DVD, Floppy-Disks, Musikkassetten, Tonbänder, Videoka-
ssetten. 
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R.-Nr. Risikogruppe Risikogruppe Risikospezifikation trifft zu 

gar nicht teilweise vollständig 

341.30 

 

Überlieferungsbildung Keine Organisationsvorschriften für eine geregelte Akten-
führung und Archivierung. Kein periodisch stattfindender 
Archivierungsprozess. 

   

341.31 

 

Fazit Der Standort und die Infrastruktur sind, sofern die in die-
sem Bericht vorgeschlagenen Optimierungsmassnahmen 
umgesetzt werden, für die Archivierung sehr gut geeignet. 

   

 


