
 

 
 

 

 

Informationsmanagement 

Anmeldung Beratungsangebot  
für Kirchgemeinde /-verband / Pfarrei / Pastoralraum 

Kontaktdaten 

Organisation       

Kontaktperson       

Adresse       

Telefon       

E-Mail       

Formular «Selbsteinschätzung Informationsmanagement» 

Bitte füllen Sie das beiliegende Formular «Selbsteinschätzung Informationsmanagement» aus. Das Formular 

dient den Beratenden zur Vorbereitung des Termins bei Ihnen vor Ort. 

Beratungsbedürfnis / gewünschte Beratungsthemen (bitte ankreuzen) 

Archivierung / Archivräume  

 Allgemeine Beratung (Ablage, Aufbewahrung, (Vor-)Archiv) 

 Beurteilung Bau / Archivräume / Infrastruktur / Archiveinrichtungen 

 Bestandesaufnahme bestehendes Archivgut / mögliches Vorgehen Aufarbeitung Archiv 

 Beurteilung beschädigtes Archivgut (Schimmel, Wasser, Schädlingsfrass, Alterung)  Notfall 

 Beurteilung Unterlagen älter als 50 Jahre 

 Vorgehen Digitale Archivierung 

Ordnungssystem / Tagesgeschäft  

 Allgemeine Beratung (Ablage, Aufbewahrung, (Vor-)Archiv) 

 Beurteilung Ablage / Arbeitsorganisation / Arbeitshilfsmittel Büro 

 Vorgehen Einführung Ordnungssystem / Anwendung Ordnungssystem 

 mögliches Vorgehen Aufarbeitung Archiv 

 Beurteilung Unterlagen jünger als 50 Jahre 

Bemerkungen 

      

      

Datum 

 

Unterschrift 

Die Beratung im Umfang von maximal fünf Arbeitsstunden ist für die Kirchgemeinde kostenlos. Sie werden 

von der Beratungsperson im Anschluss an den Termin vor Ort einen Bericht erhalten. Der Bericht geht auch 

an die Römisch-Katholische Kirche im Aargau als Auftraggeberin. 

Bitte senden Sie diese Anmeldung inklusive des Formulars «Selbsteinschätzung Informationsmanagement» 

per Mail an untenstehende Adresse. Wir leiten Ihre Kontaktdaten an eine passende Beratungsperson weiter. 

Diese wird sich mit Ihnen in Verbindung setzen, um einen Beratungstermin zu vereinbaren. 
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